PRAKTIKOS SUTARČIŲ PASIRAŠYMO ATMINTINĖ
I. Sutarties parengimas
Sutartyje pildoma tik geltonai pažymėtos vietos.
Sutartis iš karto pasirašoma su praktikos užduotimis.
Sutartis turi būti pasirašyta iki praktikos atlikimo pradžios.
Elektroninių sutarčių pasirašymas universitete užtrunka iki 5 d.d. Jeigu pasirašoma fiziniais parašais – pasirašymas gali užtrukti ilgiau.
II. Sutarties pasirašymas
Trišalę praktinio mokymo sutartį turi pasirašyti įstaigos vadovas (-ė)/(direktorius (-ė)) arba įstaigos vadovo (-ės)/(direktoriaus (-ės) įgaliotas asmuo. Praktikos vadovas (-ė)/(mentorius (-ė) trišalės sutarties pasirašyti NEGALI (nebent turi įgaliojimą tą daryti įstaigos vadovo (-ės)/direktoriaus (-ės) vardu).
Sutartis negali būti pasirašyta mišriai, t. y. turėtų būti visų šalių elektroniniai arba fiziniai parašai.
Trišalės praktikos sutarties pasirašymo būdai:
1. El. pasirašymas kvalifikuotu elektroniniu parašu per „Dokobit“ ar kitą platformą;
1. El. pasirašymas per „Avilį“.
1. Apsikeitimas skenuotomis sutarties kopijomis (tik jeigu įstaiga neturi galimybės pasirašyti elektroniškai).
1. Popierinės sutarties pasirašymas (tik jeigu įstaiga neturi galimybės pasirašyti elektroniškai ar apsikeisti skanuotomis PDF kopijomis).

1. Pasirašymo eiga per Dokobit platformą
1. Studentas (-ė) sutartį su savo ir organizacijos parašais ADOC formatu el. paštu (ne per Dokobit) siunčia studijų koordinatorei Inetai Kvietkienei, el. p. ineta.kvietkiene@fsf.vu.lt . 
2. Užregistruota sutartis su visų šalių parašais siunčiama Studentui (-ei). Studentas (-ė) pasidalina praktikos sutartimi su praktikos vieta. 
Svarbu: kvalifikuotu el. parašu pasirašoma tik trišalė praktikos sutartis. Praktikos užduotis VU praktikos Vadovo (-ės) vizavimui DVS „Avilys“ priemonėmis teikia studijų skyriaus atsakingas asmuo.

2. Pasirašymo eiga  DVS „Avilys“ priemonėmis
1. Studentas (-ė) užpildytą ir suderintą praktikos sutartį Word/PDF formatu siunčia studijų koordinatorei Inetai Kvietkienei, el. p. ineta.kvietkiene@fsf.vu.lt . 
2. Visų šalių parašais rūpinasi fakulteto studijų koordinatorė Ineta Kvietkienė. Visos šalys el. paštu gauna nuorodas, kurias atsidarius pasirašo kvalifikuotu el. parašu.
3. Užregistruota sutartis su visų šalių parašais siunčiama Studentui (-ei). Studentas (-ė) pasidalina praktikos sutartimi su praktikos vieta.
3. Pasirašymo eiga apsikeičiant skenuotomis PDF sutarties kopijomis (tik jeigu įstaiga neturi galimybės pasirašyti elektroniškai)
Sutartis pasirašoma įprastu  fiziniu parašu. 
1. Studentas (-ė) nuskenuotą sutartį su savo, įstaigos ir VU praktikos Vadovo (-ės) parašais siunčia studijų koordinatorei Inetai Kvietkienei, el. p. ineta.kvietkiene@fsf.vu.lt.
1. Sutartis perduodama pasirašyti Dekanui;
1. Sutartis su VU atstovų parašais siunčiama Studentui (-ei). Studentas (-ė) pasidalina praktikos sutartimi su praktikos vieta.

4. Pasirašymo eiga rašytine forma (tik jeigu įstaiga neturi galimybės pasirašyti elektroniškai)
1. Studentas (-ė) pasirašo sutartį (3 egz.) ir atneša į institutą administratorei.
1. Gaunami VU praktikos vadovo ir dekano parašai.
1. Studentas (-ė) atsiima du praktikos sutarties egzempliorius institute.
Norint pasirašyti kvalifikuoti el. parašu, reikia turėti mobilų parašą, naudotis SMART ID paslauga, turėti lustinę kortelę arba USB laikmeną elektroniniam parašui. Dėl mobiliojo parašo galima kreiptis į savo mobiliojo ryšio tiekėją. Dėl SMART ID galima kreiptis į savo banką. SMART ID būtinai turi būti ne „Smart-ID Basic“ paskyra, o aukštesnio lygio „Smart-ID“ paskyra. Kiekvienas studentas savo „Smart-ID Basic“ paskyrą į aukštesnio lygio paskyrą „Smart-ID“ gali atnaujinti savarankiškai. Kilus klausimams, rekomenduojame studentams kreiptis į savo banką.


