Vilniaus universitetas
Filosofijos fakultetas

Techniné atmintiné baigiamyjy darby gynimy dalyviams

Laikinoji Vilniaus universiteto Filosofijos fakulteto baigiamyjy darby gynimo ir vertinimo nuotoliniu
biidu bei saugojimo tvarka numato zemiau iSvardintas uzduotis baigiamyjy darby gynimo komisijy
dalyviams. Si techniné atmintiné primena, kokias uzduotis kas atlieka ruo$iantis gynimams ir jy metu
bei pasitlo instrukcijas, kaip atlikti kiekviena uzduotj Microsoft Teams (toliau — MS Teams)
platformoje.

Prie§ gynimus Instituty administratorés turi jkelti studento baigiamajj darba bei recenzento
atsiliepima | MS Teams Komisijos komandos uZdarg kanala

Kaip tai padaryti?

Komisijos komandos uzdarame kanale ,,UZdaras komisijos posédis®, skiltyje ,,Files yra sudéti
aplankai su studenty pavardémis ir vardais, iSrikiuotais abécélés tvarka zemyn. Studenty
baigiamuosius darbus ir recenzento atsiliepimus jkelkite j kickvienam i$ studenty skirtg aplankg pagal
vardag ir pavardg. Jkélimas vyksta atsidarius aplankg ir paspaudus ,,Upload* arba tiesiog tempiant
pasirinktus failus pele.
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Siekiant deramai jvertinti gynimo dalyviu technines naudojimosi Microsoft Teams platforma
galimybes, Filosofijos fakulteto IT administratorius organizuoja bandomaji Komisijos
komandos susitikima, kuriame dalyvauja visi numatyti gynimo dalyviai, t. y., komisijos nariai,
Darba ginantys studentai, Komisijos sekretorius ir techninis administratorius.

Kaip Instituty administratoréms padéti I'T administratoriui organizuoti
bandomayji susitikimg?

Atsiyskite IT administratoriui el. pastu Komisijos dalyviy sarasg, kuriame yra baigiamuosius darbus
ginantys studentai, jy vadovai ir recenzentai bei Komisijos nariai. Taip pat jos suderinkite bandomojo
susitikimo data ir laikg su gynimy dalyviais ir apie jy pageidavima praneskite IT administratoriui.
Pastarasis turéty prisitaikyti prie pageidaujamo laiko.

Gaves dalyviy sgrasa IT administratorius turi sukurti bandomajj gynimo susitikimg naudodamas MS
Teams kalendoriy ir pridéti prie suplanuoto susitikimo konkrecios gynimo komisijos, numatytos
konkrecig dieng, MS Teams komandos narius (be stebétojy).

Tikraji Komisijos susitikima MS Teams tokiu pat budu turi sukurti Komisijos techninis
administratorius arba Komisijos sekretoré, kad gauty susitikimo organizatoriaus teises MS Teams
platformoje ir galéty maksimaliai valdyti susitikima. Sj susitikima Komisijos techninis
administratorius arba sekretoré turi padaryti viesu ir jo nuorodg nusiysti Linui Jaku¢ioniui, kad jis
patalpinty Filosofijos fakulteto puslapyje esantj gynimy tvarkarastj ir kad susitikimo nustatymuose
bity jjungta galimybé¢ stebétojams netrukdomai prisijungti.

Kaip Komisijos techniniam administratoriui arba Komisijos sekretorei sukurti
Komisijos susitikimg per MS Teams kalendoriy?

Susitikimg per MS Teams kalendoriy galite sukurti tempdami pelés Zymekliu ant kalendoriaus, arba
spausdami kairjjj pelés klavisa uzvedus pele ant kalendoriaus, arba spausdami ,,New Meeting*
mygtuka.
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Atsivérus susitikimo parinkéiy langui uzrasykite susitikimo pavadinima, nustatykite susitikimo laika
ir pasirinkite konkre¢ios Komisijos komandos vie$gjj ,,General*“ kanalg per ,,Add channel. Tokiu
budu visi komandos dalyviai automatiskai gaus pakvietimus j susitikima. Apacioje esanCiame
laukelyje galite paraSyti kvietimo tekstg. Norédami iSsaugoti susitikima spauskite ,,Save*.

NB: prie§ bandomajj ir, ypac, pries tikraji susitikimg priminkite dalyviams, kad visi savo
kompiuteriuose nusistatyty Lietuvos laiko juosta.
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Sukdire ir i§Saugoje¢ susitikimg siyskite kvietimg spausdami ,,Send* mygtuka ir uzdarykite susitikimo
karimo langg spausdami ,,Close*.

New meeting Details Scheduling Assistant m Close

Time zone: (UTC+02:00) Helsinki, Kyiv, Riga, Sofia, Tallinn, Vilnius

Va Bandomasis susitikimas
& Add required attendees + Optional
May 28, 2020 6:00PM

May 28, 2020 630PM ~ 30m @ All day
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Kuriant susitikimg labai patartina laukelyje ,,Required attendees” surasyti butinus susitikimo
dalyvius, kad desSinéje esanciame stulpelyje galima buity matyti, ar visiems dalyviams buvo i$siysti
kvietimai, ar jie juos priémé, ir koks §iuo metu jy statusas MS Teams platformoje (prisijunggs,
neprisijunges, uzimtas ir t. t.).
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Susitikima vél atidarius (spaudziant ant susitikimo kalendoriuje) galésite nukopijuoti nuoroda tokiu
budu: spauskite desinj pelés klavisg ant ,,Join Microsoft Teams Meeting* ir pasirinkite ,,Copy Link®.

oin Microsoft Teams Meeting

Copy Link
Learn more about Teams | Meeting op
Open Link
Norédami suteikti stebétojams galimybe netrukdomai patekti j Komisijos posédj spauskite — ir

,,Meeting options®.
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Tada atsivers narSyklés puslapis su susitikimo parinktimis. Prie punkto ,,Who can Bypass the
Lobby? “ nustatykite ,,Everyone®. Praneséjo teises suteikite tik tiems, kas jungiasi prie susitikimo su
savo VU el. pastu prie punkto ,,Who can present? “ pasirinke ,,People in my organization®.

Meeting options

Who can bypass the lobby? Everyone v

Always let callers bypass the lobby

Announce when callers join or leave Yes ()

Who can present? People in my organization v



Dalyviai j savo el. paStus gaus pakvietima, kuris atrodys taip, kaip parodyta zemiau. 15 min. pries
susitikimg ir 3 min. pries susitikima visi gave pakvietima gaus ir priminimag apie netrukus vyksiantj
susitikimg. Paspaudus nuorodg jiems atsidarys susitikimas per MS Teams. Dar geresné prieiga prie
susitikimo yra tiesiai per MS Teams kalendoriy.

Bandomasis susitikimas

0 Antanas Voznikaitis on behalf of BA Logologija 06.15 <Test240@vult.onmicrosoft.com>
Today, 8:35 PM

Antanas Voznikaitis; BA Logologija 06.15 <Test240@wvult.onmicrosoft.com> %
Required: BA Logologija 06.15 <Test240@vult.onmicrosoft.com=; Antanas Voznikaitis ¥

ImY When: Thu 5/28/2020 6:00p - 6:30p
Where:

v Accept ? Tentative X Decline (® Propose new time

MNo conflicts

Join Microsoft Teams Meeting

Learn more about Teams | Meeting options

Stebétojai, kurie atsidarys nuoroda i$ FsF puslapio, matys tokius pasirinkimus kaip parodyta zemiau.
Jeigu jie neturi savo kompiuteryje, planSetéje ar iSmaniajame telefone jdiege MS Teams programos ir
neturi Microsoft paskyros, jiems reikés rinktis ,, Testi naudojant §ig narSykle“. Detaliau apie
narsykles, kurios palaiko MS Teams, skaitykite paspaudg $ig nuoroda https://docs.microsoft.com/en-
us/microsoftteams/limits-specifications-teams#browsers

Atsisiyskite programa, skirta
Windows"

‘ Kad ignaudotumete visas galimybes,
naudokite kompiuterio taikomaja programa.

Kaip norite prisijungti prie

Teams” susitikimo-) Testi naudojant Sig narsykle

Nereikia atsisiysti ar jdiegti.

* Atidarykite programa ,Teams”

Jau turite? Eikite tiesiai j susitikima.


https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/limits-specifications-teams#browsers
https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/limits-specifications-teams#browsers

Kaip pasiruosti dalyvavimui MS Teams susitikime?

Patikrinkite, ar gerai veikia jisy vaizdo kamera ir mikrofonas prie§ jungdamiesi i susitikima.
Spauskite ant ikonélés su Jusy inicialais arba nuotrauka ir pasirinkite ,,Settings®. Skiltyje ,,Devices
paziiirékite, ar programa aptiko Jisy kamerg ir gauna i$ jos vaizdg. Patikrinkite, ar programa aptiko
Jasy mikrofong ir kolonéles/ausines. Padarykite bandomaji skambutj ir paklausykite, kokj garsg i
Jisy mikrofono girdés susitikimo pasnekovai.

@ SIS Settings X
Speaker
253 General
AV | Antanas Voznikaitis Speakers (Realtek High Definition Audio) N~
Change picture .
& Privacy
Available > L) Notifications Microphone
[ Set status message { Devices Microphone (Realtek High Definition Audio) N
[ saved & Permissions
£33 Settings % Calls 2} Make a test call
Zoom - (100%) + &
Secondary ringer
Keyboard shorteuts
None AV
About >
Check for updates
Download the mobile app Camera
Sign out USB2.0 UVC HD Webcam ~

Susitvarkykite aplinka, kad bty tvarkingas fonas pristatymo metu. Jeigu jiisy kompiuterio ar
mobilaus jrenginio procesorius palaiko fono suliejimo funkcija, pasinaudokite ja.

%%% Show background effects
Turn on live captions (preview)
i1 Keypad

© Start recording

& End meeting

(4 Turn off incoming video

Pasirinkite adekvacia darbo vieta: namuose ar biure su sparciu ir patikimu bevieliu ar laidiniu rysiu.
Dalyvauti susitikime i§ automobilio, pasivaik§¢iojimo metu per iSmanyjj telefong ir pan.
nerekomenduojama tiek dél galimy rysio trukdziy, tiek dél dideles tikimybeés, kad sudarysite negatyvy
ispudi apie save, t. y., kad | savo darbg ir Komisijg ziiirite lengvabiidiskai.
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Jeigu retai naudojate MS Teams, pasipraktikuokite su kolegomis, susipazinkite su pagrindiniais
programos mygtukais ir funkcijomis.

Search or type a command
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Komisijos posédZio metu yra daromas garso ir vaizdo jrasas. Irasa gali daryti tik Komisijos
sekretorius arba techninis administratorius. PosédZio pradzioje Komisijos sekretorius arba
techninis administratorius balsu paskelbia, kad pradedamas garso ir vaizdo jrasas.

Kaip jrasyti posédj?

Norédami pradéti jrasa spauskite . ir pasirinkite .
Noredami baigti jrasa spauskite . ir pasirinkite .



Palaukite, kol jrasas bus apdorotas ir paspaudus =~ galima bus pasirinkti ,,Open in Microsoft
Stream*.

B
Meseting in "General” Recorded by: Antg—n= /===

Am 50s ’ Open in Microsoft Stream
o Share
« Reply
@ Get link
Antanas Voznikaitis 7:38 PM [4 Make this a tab

AV

Scheduled a meeting @ Learn more

Bandomasis susitikimas N obl
Wednesday, May 27, 2020 @ 7:30 PM eport a problem

04  Meeting ended: Tm 59s

Iy

Meeting
= o Recorded by: Antanas Vioznikaitis

Irasas yra automatiskai prieinamas visiems susitikimo dalyviams, kurie jungési prie MS Teams su
VU paskyrg. Kad apribotuméte prieiga, nuéje j MS Stream spauskite ~~  ir pasirinkite ,,Atsisiysti

vaizdo jras§a“. Atsisiuntus jrasg reikty vél spauskite ~  ir,,Naikinti jragg*.

5 [ed Aptikimas Mano turinys ~ = Kurti v O Jegkoti

Meeting in "General”

Susietos grupés / kanalai
Jtraukti j grupe / kanala

Atnaujinti vaizdo jrado informacija

u=in  Koreguoti vaizdo jraso pradzig / pabaiga

ISsami informacija o
Pakeisti vaizdo jrasa

Antanas Voznikaitis p

$
Meeting in "Gene ]E Naikinti
\

Atsisiysti vaizdo jrasa

¥ Bendrinti E‘;. |traukti j Ziarétiny sarasa QP  Patinka @:3 Parametry perZiara



Parsiystg jrasa dalintis su ribotu ratu Zmoniy galite arba per MS Stream, i$ naujo jkélus jrasa,
arba per MS One Drive. Pastarasis yra labiau rekomenduotinas, nes leidzia prieiga apriboti iki
konkreciy individy.

Failai

—l

£
REEEE
4
:
*

Noredami nusiysti nuvilkite failus ¢ia arba
narsykite

s 33 %% 2

Rodyti visus palaikomus faily formatus

NB: Irasyti Komisijos posédZio garsa ar vaizdg kitais gynimo dalyviy ar stebétoju jrenginiais,
t. y. fotografuoti, filmuoti telefonu ir pan., draudziama. Neleistinu biidu padaryto jraso
naudojimas be Vilniaus universiteto sutikimo uztraukia atsakomybe Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka. Pasibaigus Darby gynimui Komisijos posédziy jrasai saugomi VU Microsoft Stream
arba Microsoft One Drive tinklavietéje 30 kalendoriniy dieny. Komisijos posédziy jrasai néra viesi,
prie jy teis¢ prieiti turi tik pagal VU vidaus tvarka jgalioti asmenys.

Komisijai
Komisijos posédziui vadovauja Komisijos pirmininkas. Komisijos pirmininkui susidiirus su

techniniais nesklandumais, vadovavimg posédziui tgsia Komisijos pirmininko i§ anksto jgaliotas
Komisijos narys.

Pasibaigus vieSam konkrecig dieng besiginanciy studenty baigiamyjy darby pristatymui Komisijos
nariai atsijungia nuo ,,General kanale vykstan¢io posédzio ir pereina j kanalg ,,Uzdaras komisijos
posédis®. Jame uzdarg poséd] pradeda Komisijos vadovas, spausdamas mygtuka ,,Meet now*, o prie
jo pradéto susitikimo prisijungia Kiti komisijos nariai spausdami mygtuka ,,Join®“. Komisija
baigiamyjy darby jvertinimus gali surasyti Excel skaiciuokléje uzdarame Komisijos kanale ar kitokiu
jiems priimtinu budu: Word faile, kaip jrasa skiltyje ,,Posts“ ar pan.

Studentams

Jeigu neturite techniniy galimybiy gintis Darba nuotoliniu budu (t. y. kompiuterio, interneto
kameros, mikrofono, ausiniy arba kolon¢liy, ir stabilaus interneto rysio, kurie atitinka techninius
reikalavimus darbui su MS Teams programa, praneskite Instituto administratorei likus ne maziau nei
7 darbo dienoms iki baigiamyjy darby gynimo dienos. Jeigu kreipsités laiku, jums bus sudaryta
galimybé baigiamajj darba gintis i§ Filosofijos fakulteto patalpy darby gynimo tvarkarastyje
numatytu laiku.

NB: Detalius reikalavimus darbui su Microsoft Teams programa rasite atidare $ig nuoroda
https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/hardware-requirements-for-the-teams-app 3
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Jeigu savo baigiamojo darbo gynimo metu ketinate naudoti skaidres, prasome jas jkelti j savo
gynimo Komisijos vies$a kanalg ,,General®, kurio skiltyje ,,Files* rasite aplanka ,,STUDENTU
SKAIDRES®, nes tada komisija galés jiisy skaidres perzitiréti net jeigu nutriikty Jiisy rysys.
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Primename, kad per MS Teams demonstruojant MS Power Point skaidres, kiti susitikimo
dalyviai gali jas vartyti, perzitrinéti savarankiskai, ju norima tvarka.

Jeigu komisijai kilty abejoniuy dél Jusy tapatybés, Jiis turite biiti pasiruose pateikti asmens

tapatybe patvirtinanti dokumenta. Komisijai prasant, dokumentg turétuméte pateikti Komisijos
pirmininkui individualaus vaizdo skambucio metu.
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Kaip paskambinti Komisijos pirmininkui ir parodyti savo tapatybe patvirtinantj dokumenta?

Spauskite ant MS Teams skyrelio ,,Calls®, kurj zymi ragelio paveikslélis ir po to spauskite mygtuka
»Make a Call“. Tada i$Soks langelis, kur reikés suvesti Komisijos pirmininko vardg ir pavardg. Tai
padarius, prasidés skambutis ir galésite naudodami savo kompiuterio ar kito jrenginio kamera
parodyti tapatybe patvirtinantj dokumenta.

Calls Speed dial

%, Speed dial

[® Contacts

© History Suggested contact

Voicemail n

Make a call IK@ .
Vardenis o &

k| Vardenis32 Pavardenis32

VARDENIS32.PAVARDENIS32

VArdenis pavardenis (Guest)
sdssd@mru.eu

VP

Savo Darbo gynimo dieng turite prisijungti prie Komisijos komandos Microsoft Teams
platformoje susitikimo pradzioje, t. y. likus ne maziau nei 30 min. iki numatytos Komisijos
posédzio pradzios, ir buti pasiekiami per Microsoft Teams platforma viso Komisijos posédzio metu
iki savo Darbo gynimo pabaigos. Savo Darbo gynimo metu turite laikyti savo vaizdo kamerg ir
mikrofong jjungtus. Likusj Komisijos posédzio laikg mikrofonas ir vaizdo kamera turi biiti i§jungti.

Gynimo metu privalote turéti Komisijos sekretoriaus kontaktinio telefono numerj, o Komisijos
sekretorius — Jusuy kontaktinio telefono numerj. Privalote nurodyti telefono numerj Instituto
administratoriui, kuriuo Jis galite biiti pasiekimas Darbo gynimo dieng ne véliau kaip 5 darbo dienos
iki Darbo gynimo. Jeigu nutriiksta interneto rySys MS Teams platformoje ar kyla kiti techniniai
sunkumai, turite nedelsiant susisiekti telefonu su Komisijos sekretoriumi. Atsizvelgdama j
aplinkybes, Komisija priima sprendimg dél Darbo gynimo vélesniu laiku ta pacia dieng arba jo
perkelimo | kita diena. Apie sprendimg dél darbo gynimo atidé¢jimo ar perkélimo Komisijos
sekretorius Jus ir Darbo vadova informuos telefonu ir el. laisku.

Gery gynimy be techniniy nesklandumy!
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